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№ 

п/п 

Перечень учебных  

курсов/дисциплин/ 

модулей 

Трудоем

кость с 

СРС 

Недели 

1-я 

неделя 

2-я неделя 3-я неделя 4 я неделя 5 я неделя 6 я неделя 7 я неделя 8 я неделя 9 я неделя 

 

1-й день 
 

1-й 

день 

 

2-й 

день 

 

1-й 

день 

 

2-й 

день 

 

1-й 

день 

 

2-й 

день 

 

1-й 

день 

 

2-й 

день 

 

1-й 

день 

 

2-й 

день 

 

1-й 

день 

 

2-й 

день 

 

1-й 

день 

 

2-й 

день 

 

1-й 

день 

 

2-й 

день 

1 Тема 1 Правила 

организации наличного 

денежного и 

безналичного обращения 

в РФ.. 

18                  

2 Тема 2 Правила 

организации кассы на 

предприятии. 

 

22                  

3  Тема 3 Понятие о 

материальной 

ответственности кассира, 

права и обязанности 

работодателя и кассира. 

20                  

4 Тема 4 Правила приема, 

выдачи наличных денег и 

оформление кассовых 

документов. Понятие 

денежных документов и 

их виды 

22                  

 Тема 5 Требования к 

ведению кассовой книги 

и хранению денег и 

денежных документов 

Синтетический и 

аналитический учет 

кассовых операций и 

денежных документов. 

18                  

 Тема 6 Пластиковые 

карты и работа с ними 

Основные требования и 

рекомендации по 

обеспечению 

сохранности денежных 

20                  



средств и денежных 

документов при их 

хранении и 

транспортировке. 

 Тема 7 Организация 

работы на контрольно-

кассовых машинах 

(ККМ). 

16                  

 Тема 8 Ревизия 

ценностей и проверка 

организации кассовой 

работы. Ответственность 

за нарушения кассовой 

дисциплины. 

15                  

 Итоговая аттестация 3                  

 ИТОГО 160                  

 


