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№ п/п
название

Виды учебных занятий,
учебных работ

Содержание

Тема 1.
Теория управления

Лекция 
(2 час.)

Практическое занятие 
-

Самостоятельная работа 
(4 час.)

 1.1  Деятельность  человека  и  потребность  в
управлении.
1.2 Содержание понятия «управление»
1.3 Содержание понятия «теория управления»
и ее основные категории
1.4 Структура теории управления
1.5. Методология теории управления
1.6.  Менеджмент  и  экономика  в  системе
государственного управления
1.7.  Основные  положения  и  задачи
менеджмента
1.8.  Основные  направления  и  тенденции
развития современного менеджмента

Тема 2.
Основы управления 
персоналом в государственных 
и муниципальных органах

Лекция 
(2 час.)

Практическое занятие 
-

Самостоятельная работа 
(4 час.)

 2.1 Персонал как объект управления
2.2 Принципы управления персоналом
2.3 Задачи и функции Министерства труда и
социального развития РФ
2.4 Работа и функции главного управления по
труду и социальным вопросам
2.5 Концепция управления персоналом
2.6.  Историческое  развитие  труда  и  деловой
предприимчивости
2.7.  Исторические  подходы  к  управлению
людьми
2.8.  Кадровые  риски  и  особенности
управления кадровыми рисками

Тема 3.
Основы экономики, 
финансового обеспечения и 
участия государственных и 
муниципальных органов в 
имущественных 
правоотношениях

Лекция 
(2 час.)

Практическое занятие 
(2 час.)

Самостоятельная работа 
(3 час.)

 3.1. Экономическая теория и экономическая
политика
3.2.  Роль  государства  в  развитии  рыночной
экономики
3.3.  Финансовая,  налоговая,  бюджетная
политика государства
3.4. Инвестиционная политика государства
3.5.  Программно-целевой  метод  в
государственной экономической политике
3.6.  Бюджетная  система  Российской
Федерации
3.7. Бюджетная классификация
3.8. Нарушение бюджетного законодательства
3.9.  Финансово-экономические  основы
местного самоуправления
3.10. Бюджет муниципального образования

Тема 4.
Государственная служба и 
государственные служащие. 
Этика служебного поведения и 
делового общения 
государственного и 
муниципального служащего

Лекция 
(2 час.)

Практическое занятие 
-

Самостоятельная работа 
(2 час.)

4.1. Сущность государственной службы в РФ 
4.2. Государственные гражданские служащие:
понятие и правовой статус 
4.3. Должности государственной гражданской
службы в РФ 
4.4.  Прохождение  государственной
гражданской службы 
4.5.  Этика служебного поведения и делового
общения государственного и муниципального
служащего 
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Тема 5.
Организация делопроизводства
в государственных и 
муниципальных органах

Лекция 
(2 час.)

Практическое занятие 
-

Самостоятельная работа 
(4 час.)

 5.1.  Государственная  система
документационного обеспечения управления
5.2.  Законодательные  и  нормативно-
методические  акты  в  области
делопроизводства
5.3. Основные понятия делопроизводства

Тема 6.
Система PR в государственном 
и муниципальном управлении

Лекция 
(2 час.)

Практическое занятие 
(2 час.)

Самостоятельная работа 
(3 час.)

6.1  Цели  и  задачи  службы  по  связям  с
общественностью
6.2  Функционирование  PR-служб  на
различных уровнях
6.3 Методы информирования населения
6.4  Квалификационные  требования  к
специалистам по связям с общественностью
6.5. Деловые коммуникации 
6.5.1.  Сущность  понятия  «деловые
коммуникации»
6.5.2. Формы деловых коммуникаций
6.5.3.  Деловая  беседа  как  форма  деловых
коммуникаций
6.5.4. Деловое совещание
6.5.6. Телефонные коммуникации
6.5.7. Деловая переписка
6.5.8. Коммуникативные барьеры

Тема 7.
Система, структура и 
компетенция органов 
государственной власти и 
местного самоуправления

Лекция 
(2 час.)

Практическое занятие 
(2 час.)

Самостоятельная работа 
(3 час.)

 7.1.  Конституционно-правовые  основы
организации  и  деятельности  органов
государственной  власти  Российской
Федерации  и  субъектов  Российской
Федерации
7.2.  Органы власти в Российской Федерации
7.3.  Органы  государственной  власти
субъектов Российской Федерации
7.4.  Система  органов  местного
самоуправления

Тема 8.
Правовое обеспечение 
государственного и 
муниципального управления

Лекция 
(2 час.)

Практическое занятие 
(2 час.)

Самостоятельная работа 
(3 час.)

 8.1.  Сущность  и  особенности  системы
государственного  и  муниципального
управления
8.2.  Эволюция  системы  государственного  и
муниципального управления в России
8.3. Основы государственного управления
8.4.  Правовые  основы  государственного
управления. Понятие государства
8.5. Механизм государства
8.6. Понятие, признаки и функции права

Тема 9.
Управление социальной 
сферой

Лекция 
(2 час.)

Практическое занятие 
(2 час.)

Самостоятельная работа 
(2 час.)

 9.1.  Социальная  направленность
государственного управления
9.2. Участники (субъекты) социальной сферы
9.3.  Механизмы финансирования социальной
сферы
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9.4.  Социальная  справедливость  и
экономическая эффективность
9.5. Социальная сфера и социальная политика
9.6. Социальные стандарты РФ
9.7. Социальное страхование

Тема 10.
Управление земельными 
ресурсами

Лекция 
(2 час.)

Практическое занятие 
-

Самостоятельная работа 
(4 час.)

 10.1.  Цели  и  принципы  управления
земельными ресурсами
10.2.  Правовые  особенности  формирования
государственной  политики  в  области
управления земельными ресурсами
10.3.  Деятельность  государственных  органов
по  управлению  использованием  и  охраной
земельных ресурсов
10.4.  Землеустройство  и  государственный
мониторинг земель

Тема 11.
Управление государственным и
муниципальным имуществом

Лекция 
(2 час.)

Практическое занятие 
(2 час.)

Самостоятельная работа 
(4 час.)

 11.1.  Понятие  государственной  и
муниципальной собственности
11.2.  Состав  государственного  и
муниципального имущества
11.3. Система управления государственным и
муниципальным имуществом
11.4.  Особенности  управления
государственным  и  муниципальным
имуществом
11.5.  Управление  имуществом  на
муниципальном уровне
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