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Наименование  

модулей, тем 

Содержание учебного 

материала, 

лабораторные/ 

практические занятия, 

самостоятельная 

работа 

Вопросы для изучения Формы 

контроля 

Теоретическое обучение 

Модуль 1 Организация кассовой работы на предприятии 

Тема 1  

 

Правила организации 

наличного денежного 

и безналичного 

обращения в РФ. 

 

Сущность и функции 

денег. Понятие и 

сущность денежного 

обращения Организация 

наличного денежного 

обращения 

Тесты, 

 

ситуационн

ые задачи 

Тема 2  Правила организации 

кассы на предприятии. 

Правила ведения 

кассовых операций. 

Правила определения 

лимита остатка кассы 

 

Тема 3  Понятие о 

материальной 

ответственности 

кассира, права и 

обязанности 

работодателя и 

кассира 

Понятие о материальной 

ответственности кассира, 

права и обязанности 

работодателя и кассира 

Тесты, 

 

ситуационн

ые задачи 

Модуль 2 Порядок совершения операций с наличными деньгами и безналичными расчетами  

 

Тема 1  Правила приема, 

выдачи наличных 

денег и оформление 

кассовых документов. 

Понятие денежных 

документов и их виды 

Оформление документов 

по приему, выдаче 

наличных денег и 

оформление кассовых 

документов в программе 1: 

С Понятие денежных 

документов и их виды 

Тесты, 

 

ситуационн

ые задачи 

Тема 2  

 

Требования к 

ведению кассовой 

книги и хранению 

денег и денежных 

документов 

Синтетический и 

аналитический учет 

кассовых операций и 

денежных 

документов. 

Ведение кассовой книги 

Синтетический и 

аналитический учет 

кассовых операций и 

денежных документов 
Расчетно-кассовые 

операции с иностранной 

валютой 

Тесты, 

 

ситуационн

ые задачи 

Тема 3  

 

 Пластиковые карты и 

работа с ними 

Основные требования 

и рекомендации по 

обеспечению 

сохранности 

денежных средств и 

Пластиковые карты и 

работа с ними Основные 

требования и 

рекомендации по 

обеспечению сохранности 

денежных средств и 

денежных документов при 

Тесты, 

 

ситуационн

ые задачи 



денежных документов 

при их хранении и 

транспортировке. 

 

их хранении и 

транспортировке 

 

Тема 4. 

 

Организация работы 

на контрольно-

кассовых машинах 

(ККМ). 

Регистрация контрольно-

кассовых машин и 

типовые правила их 

эксплуатации. 

Классификация ККМ. 

Основные узлы 

электронных ККМ. 

Тесты, 

 

ситуационн

ые задачи 

Тема 5  

 

Ревизия ценностей и 

проверка организации 

кассовой работы. 

Ответственность за 

нарушения кассовой 

дисциплины. 

 

Понятие ревизии кассы и 

контроль за соблюдением 

кассовой дисциплины. 

Собеседов

ание по 

вопросам к 

зачету с 

оценкой 

 

Практическое обучение 

Модуль 3 Организация кассовой работы на предприятии. 

 

Практическая работа 1  

 

Работа с 

нормативными 

документами о 

порядке ведения 

кассовых операций в 

РФ. Изучение 

изменений в учете 

кассовых операций. 

Работа с нормативными 

документами о порядке 

ведения кассовых 

операций в РФ. Изучение 

изменений в учете 

кассовых операций. 

Собеседов

ание по 

вопросам к 

зачету с 

оценкой 

 

Практическая работа 2  
 

 Ознакомление с 

должностной 

инструкцией кассира. 

Составление  

договора о 

материальной 

ответственности. 

Составление   

должностной инструкции   

кассира  

Составление договора о 

материальной 

ответственности кассира 

 

Практическая работа 3  

 

 Порядок 

установления и 

расчет лимита кассы 

Расчет лимита кассы  

Практическая работа 4 

 

Оформление кассовых 

операций по 

получению и выдаче 

наличных денег. 

Оформление 

денежного чека на 

получение наличых 

денег. Оформление 

объявления на взнос 

наличными. 

Оформление кассовой 

Оформление кассовых 

операций по получению и 

выдаче наличных денег. 

Оформление денежного 

чека на получение 

наличых денег. 

Оформление объявления 

на взнос наличными. 

Оформление кассовой 

книги. Оформление 

Тесты, 

 

ситуационн

ые задачи 



книги. Оформление 

кассовых операций по 

выдаче денежных 

средств в подотчет. 

кассовых операций по 

выдаче денежных средств 

в подотчет 

Практическая работа 5 

. 

 

Осуществление 

операций с ценными 

бумагами и бланками 

строгой отчетности. 

Осуществление 

операций с 

пластиковыми 

картами. 

  

Практическая работа 6  Определение 

признаков 

подлинности и 

платежности 

денежных знаков. 

Решение 

ситуационных задач 

по изъятию из кассы 

ветхих купюр. 

Решение 

ситуационных задач 

по подготовке 

денежной наличности 

к сдаче инкассатору. 

 

Определение признаков 

подлинности и 

платежности денежных 

знаков. Решение 

ситуационных задач по 

изъятию из кассы ветхих 

купюр. Решение 

ситуационных задач по 

подготовке денежной 

наличности  к сдаче 

инкассатору 

Тесты, 

 

ситуационн

ые задачи 

Практическая работа 7  Ознакомление  с 

инструкцией по работе 

на кассовом 

аппарате.Выполнение 

кассовых операций с 

применением ККМ. 

Оформление 

документов: Х-отчет и 

Z- отчет. 

Ознакомление  с 

инструкцией по работе на 

кассовом аппарате. 

Выполнение кассовых 

операций с применением 

ККМ. 

Оформление документов: 

Х-отчет и Z- отчет. 

 

Тесты, 

 

ситуационн

ые задачи 

Практическая работа 8  

 

Заполнение 

документов и 

проведение ревизии 

кассы. Работа с 

нормативными 

документами: 

ответственность за 

нарушение кассовой 

дисциплины. 

Заполнение документов и 

проведение ревизии 

кассы. Работа с 

нормативными 

документами: 

ответственность за 

нарушение кассовой 

дисциплины. 

 

 

 


